m Abteilung Betrieb

Eidgendssische Technische Hochschule Ziirich
Swiss Federal Institute of Technology Zurich

Schlisselantrag erstellen

Meldeportal der ETH Zirich, Schlisselantrag (Schliisselbestellung)

Internetseite Meldeportal http://www.immobilien-services.ethz.ch

Uber das Meldeportal kénnen Sie nach der erfolgreichen Anmeldung (personliches ETH-Netz-Login) Meldungen,
Antrage und Auftrdge rund um die Dienstleistungen der ETH Zurich erfassen/melden und bearbeiten/stornieren
resp. beobachten/verfolgen (Statusveréanderungen).

Anmelden im Meldeportal
Mit dem nethz-Username/ nethz-Mail-Passwort

ETH:urich

Meldeportal Immobilien Services

Meldeportal Login

Bitte melden Sie sich an mit nethz-Username und nethz-Mail-Passwort.

Username:

Passwort: Password

Themendirektauswahl Schliessung auswahlen, oder das Formular Schliisselantrag Giber die Stichwortsuche su-
chen

Meldung erfassen

s
Stichwortsuche: schiissel ® m
Themendirektauswahl: < Bauen < Gebdudedaten

2 Gebaudeservices = Haustechnik

2 IT-Support % Raumantrag

% Schliessung = Sicherheit

< Veranstaltungen = Weitere Dienstleistungen

Waébhlen Sie den korrekten Antrag aus.

Schiiissel- und Zutrittsantrag fiir ETH-Angehérige >
ETH-Angehdrige: Antragsformular fir Gebaudeschlissel und den elektronischen Gebaudezutri

Falls ausschliesslich elektronische Zutritte beantragt werden verwenden Sie bitte das Formular:
Antrag fur elektronischen Zutritt fir ETH-Angehdrige.
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m Abteilung Betrieb

Eidgendssische Technische Hochschule Ziirich

Swiss Federal Institute of Technology Zurich Schlusselantrag erstellen

Schlisselantrag ausfillen

Schliisselantrag fiir ETH Angehérige

Melder
Melder * J Loser Joe B. 2
Telefon
E-Ndsil jesenakifethz.ch
OE 00076 ID Software Services
Telefonnr fir Rickfragen . 99999
Schlisselantrag
Schiisszeltrager = 3 Smartie Ira L)
Telefon
E-\ail gmis-test@ethz.ch
OE
Aufiraggebende Org. Einheit * . 00076 ID Software Services =
Schiiszeldelagiarsar * J Loser Joe B. L]
Telefon
E-hail jesenakifethz.ch
OE 00076 ID Software Services
Angaben zum gewiinschten Zutritt
Befristung der Schiissel . Datum eingeben
Gebaude * J 5TC 2
Etage / Rawm * J F12
Sechlisselbezeichnung i AZZ18TA0M1D2
Beschreibung i Begnindung oder sonstige Bemerkungen
Zutrittsberechtigung
Zutrittsberechtigung = Cl Professorenpass
() Sekretariat
(®) Mitarbeiterschiiissel
() Einzelschliissel
() Sonstiges
Elekdronischer Geb&udezutritt * % Mein
) Jda
Dateien anfligen
Hochladen {Dateigrisse mex. 10MB) I Durchsuchen...
=
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m Abteilung Betrieb

Eidgendssische Technische Hochschule Ziirich
Swiss Federal Institute of Technology Zurich

Schlisselantrag erstellen

Unter Meldungen kdnnen alle vom Melder erfassten Meldungen/Auftrage bearbeitet/storniert und beobachtet
werden.

Meldungen
Offene Meldungen anzeigen
Meldungen bearbeiten / stornieren anzeigen
Abgeschlossene Meldungen anzeigen
Offene Schilisselantrage anzeigen
Abgeschlossene Schllisselantrige anzeigen
Offene Veranstaltungen anzeigen
Abgeschlossene Veranstaltungen anzeigen

Weitere Schritte:

e Der Schlisseldelegierte (sofern er nicht gleichzeitig der Melder ist) wird per E-Mail tGiber den Schliisselan-
trag informiert

e Der Schlisseldelegierte bearbeitet den Antrag online im Meldeportal und bewilligt oder lehnt ab. Der
Schlisseldelegierte, Schlisseltrager und Melder werden per Mail benachrichtigt.

¢ Nach dem bewilligen durch den Schlusseldelegierten wird das ISC den Schlussel vorbereiten

e Sobald der Schlussel zur Abholung bereit liegt wird der Schllsseltrager per Mail informiert.

Mai 2018 3



